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BUCAK KAYMAKAMLIĞI
Akdeniz Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi Müdürlüğü
[bookmark: _GoBack]HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLAMA SÜRESİ ( EN GEÇ )

	1.
	Kayıt Kabul İşlemlerinin Tamamlanması
	1. T.C Kimlik Numarası
2. Sınav Sonuç Belgesi
	1 İş Günü

	2.
	Nakil ve Geçiş Başvurularının Alınması
	1. Veli Dilekçesi
	1 İş Günü

	3.
	Öğrenim Durum Belgesi Verilmesi
	1. Dilekçe
	1 İş Günü

	4.
	Öğrenci Belgesi Verilmesi
	1. Sözlü Talep
	1 Saat

	5.
	Geçici Mezuniyet Belgesi Verilmesi
	1. Dilekçe
	3 İş Günü

	6.
	Diploma Verilmesi
	1. Sözlü Başvuru veya Vekaletname
2. Diplomanın İadeli Taahhütlü Gönderilmesinin İstenmesi Halinde Dilekçe
	30 Dakika

	7.
	ÖSYM Adına Başvuruların Alınması
	1. Aday Başvuru Formu
2. Nüfus Cüzdanı
3. Mezun Öğrencilerin Orta Öğretim diploması Resmi  Onaylı Örneği
	1 İş Günü

	8.
	İl Öğrenci Disiplin Kurulu Kararına İtiraz Başvurularının Alınması
	1. Dilekçe
	1 Saat

	9.
	İlçe Öğrenci Disiplin Kurulu Kararına İtiraz Başvurularının Alınması
	1. Dilekçe
	1 Saat



Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığını tespit durumunda ilk müracaat yerine yada ikinci müracaat yerine başvurunuz.

	İLK MÜRACAAT YERİ:
	Okul Müdürlüğü
	İKİNCİ MÜRACAAT YERİ:
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü

	İSİM:
	Arife YALÇIN
	İSİM:
	Neşet YAZAR

	UNVAN:
	Okul Müdürü
	UNVAN:
	İlçe Milli Eğitim Müdürü

	ADRES:
	Yeni Mah. 19 Mayıs Cad. No: 34 Kat:3         BUCAK/ BURDUR
	ADRES:
	Konak Mah. Süleyman Demirel Bulvarı E. Hükümet Konağı No.16 Bucak/Burdur

	TELEFON:
	0 248 325 13 05
	TELEFON:
	0248 325 10 49

	FAKS:
	0 248 325 19 13
	FAKS:
	0248 325 78 69

	E-Posta
	962902@meb.k12.tr
	E-Posta
	Bucak15@meb.gov.tr




